
9：40 ～ 16:10 （3ヶ月） 
※訓練日数 51 日

社会人にとって必要なオフィスソフトの知識
やコミュニケーション力を身につけ、さまざ
まな仕事で必要とされる技術を習得しま
す。

【学科】
安全衛生、ワープロソフトの基礎知識、表
計算ソフトの基礎知識、プレゼンソフトの
基礎知識、デザインの基礎知識

【実技】
ワープロソフトの基礎演習、表計算ソフト
の基礎演習、プレゼンソフトの基礎演習、
表計算ソフトプログラミング実習、グラフ
ィックソフト操作基礎演習、課題制作実
習、Web ページ制作・更新実習

【職業能力開発講習】
ビジネステクニック、ビジネスヒューマン、
就職活動計画、職業生活設計
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どんなお仕事でも使われる【エクセル】はもちろん、文書作
成用の【ワード】やプレゼンテーションに使われる【パワー
ポイント】、広告デザインとホームページに関する知識も
しっかり学んで、希望の就職を勝ち取りましょう！

独学ではたどり着けないプロへの道
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H I T ス ク ー ル 天 満 橋 校
06-6940-0566

受付時間 10:00～17:30 （担当：くわはら） 受付時間  24時間OK（返信は翌日日中になります）

school-inquiry@h-i-t.jp
訓 練 内 容 お問い合わせ

　ご注意
※応募状況が低調な場合は訓練実施を中止する事があります。

※訓練終了後、就職状況報告の提出が必要となっています。また、修了生本人に就職先 
　について確認させていただく場合があります。あらかじめご了承ください。

※教科書代（9,676 円※税込）及び資格試験受験料は、受講者の負担となります。受講　

料（入学金・授業料）は無料です

※申込時に提出された関係書類の個人情報は、個人情報保護に関する法律を遵守し、適
　切に管理いたします。

※使用ソフト（Office365 および Adobe Creative Cloud）のアップデートにより、訓練
　中にソフトウェアの操作性が変わる可能性がございます。　

　職業訓練受講給付金
ハローワークの支援指示を受けて求職者支
援訓練を受講する方が、一定の要件を満た
す場合に支給されます。

■支給額
職業訓練受講手当︓月額 10 万円
通所手当︓通所経路に応じた所定の額
※詳しくはハローワークにおたずね下さい。

独学ではたどり着けないプロへの道

修了後に取得できる資格 ●ＭＯＳ（Excel2016（一般）／ Word2016（一般）／ PowerPoint2016）

※受験は任意となります。受験の際に、別途検定料金が必要となります。

入所までの流れ
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HITスクール 天満橋校
〒540-0033
大阪府大阪市中央区石町１丁目２番９号シルバービル２F ２０3 号

面 接 場 所

バス停
天満橋（京阪前）

minimini
（不動産屋）

スターバックス
ファミリーマート

京阪天満橋駅

土佐堀通り

谷町筋

京阪シティモール

大阪マーチャンダイズ
マートビル（OMMビル）

川

地下鉄
天満橋駅

② ①

③④

京阪出口

京阪連結

シルバービル
京阪から徒歩2分
地下鉄から徒歩約1分


